Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora ZSS14 nr 16/2025 z dnia 28.05.2025 1.

Procedura wydawania opinii/informacji o uczniu/dziecku
w Zespole Szkot Specjalnych nr 14

Podstawa prawna:

Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000); § 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2022 r. w
sprawie stuchaczy w szkolach publicznych ze zm. ( Dz.U. 2023 poz. 2572), § 12 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacii i Nauki w sprawie
zasad udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placéwkach z dnia 25 lipca 2023 r. (Dz. U.
2023 poz. 1798); Ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982 r. 0 postgpowaniu w sprawach nieletnich ( tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 969, z 2022
r. poz. 1700).

1. Opinia o dziecku/uczniu w Zespole Szkot Specjalnych nr 14 jest przygotowywana przez
wychowawce klasy, pedagoga, psychologa, logopede Iub innego specjaliste zgodnie z
kompetencjami zawodowymi. W przypadku nieobecnosci specjalisty, wystawce opinii
wskazuje Dyrektor szkoty.

2. Opini¢ o dziecku/ uczniu przygotowuje si¢ na pisemng prosbe:

1) rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia/dziecka, peoletniego ucznia,

2) poradni psychologiczno-pedagogicznej, badz innej poradni specjalistyczne;j,

3) Sadu Rejonowego ( w tym kuratorow sagdowych),

4) innych instytucji wspomagajacych, w tym: Policji, MOPS, GOPS, Urzedu Gminy, ZUS
i innych.

3. Wniosek o wydanie opinii ( zatacznik nr 1 ) moze by¢ zlozony osobiscie w sekretariacie
szkoly lub przestany droga elektroniczng, jak réwniez poczta tradycyjna. Druki wnioskéw
dostepne s3 w sekretariacie szkoty lub do pobrania ze strony internetowe;.

4. Rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen zobowiazany jest do wskazania doktadnych danych
instytucji, dla ktérej ma by¢ przygotowywana opinia.

5. Wychowawca klasy, pedagog, psycholog lub inny specjalista zostaje poinformowany
koniecznosci sporzadzenia opinii o uczniu poprzez dziennik elektroniczny Librus, badz jezeli
wniosek zostal przystany pocztg tradycyjna potwierdza jego odbiér w sekretariacie szkoty.

6. Opinia zostaje przygotowana w terminie do 14 dni od wplynigcia wniosku o jej sporzadzenie.
W przypadku konieczno$ci przeprowadzenia standaryzowanego testu diagnostycznego, czas
wydania opinii moze ulec wydtuzeniu. Opinia opatrzona jest podpisem osoby sporzadzajacej,
Dyrektora szkoly oraz pieczgcig szkoly i numerem nadanym przez pracownika sekretariatu
zgodnie Jednolitym rzeczowym Wykazem Akt obowigzujacym w placowcee.

7. W opinii nalezy umiesci¢ tylko te informacje, na ktére osoba wystawiajgca opini¢ ma
potwierdzenie w swojej dokumentacji oraz informacje uzyskane z wiarygodnych Zrédel majace
istotny wplyw na rozpatrywang sprawe.

8. Pracownik, ktory sporzadzit opinie, przekazuje kopi¢ dokumentu do teczek osobowych
uczniéw znajdujgcych sie w gabinecie psychologdw.

9. Wychowawca klasy, pedagog, psycholog, logopeda lub inny specjalista nie sporzadza opinii
bez zachowania przyjetej procedury.



10. Do obowigzkéw wnioskodawcy nalezy sprawdzenie mozliwosci odbioru gotowego
dokumentu.

11. Traci moc Procedura wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora nr 5/2020 z dnia 10.02.2020 r.

12. Niniejsza Procedura wydawania opinii o uczniu/dziecku obowigzuje od dnia 28 maja 2025r.
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