Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora ZSS 14 nr 18/2025 z dnia 28.05.2025

Regulamin wyjs¢ i wycieczek szkolnych obowigzujacy
w Zespole Szkoél Specjalnych nr 14 w Krakowie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, art. 47, pkt. 8 (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854, 1562, 1635
11933 oraz z 2025 r. poz. 619).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie warunkéw i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z
2001r. Nr 135, poz. 1516).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lipca 2018r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1533).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. poz. 1055).
5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 stycznia 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie warunkéw, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze
zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. 2015 poz. 109).

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 6 maja 1997 roku w sprawie okreslenia warunkow

bezpieczefistwa 0s6b przebywajacych w gérach, plywajacych, kapiacych sig¢ i uprawiajacych sporty wodne (
Dz. U. Nr 57, poz. 358 ze zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczefistwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020r. poz. 1327 ze zm.).

8. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 539/2001 z dnia 15 marca 2001r. wymieniajace panistwa trzecie, ktérych
obywatele muszg posiada¢ wizy podczas przekraczania granic zewnetrznych oraz te, ktérych obywatele
sa zwolnieni z tego wymogu (Dziennik Urzedowy L 081,21/03/2001 P. 0001 — 0007).

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014r. w sprawie wzoru formularza
listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. 2014 poz. 1476).

10. Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekuriczy oraz niektérych innych
ustaw - Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa, dnia 14 sierpnia 2023 r. Poz. 1606,

§ 1. Definicja i cel wycieczki

1. Wyjscia i wycieczki szkolne sa integralng forma pracy wychowawczej szkoly, ktéra
pozwala rozwija¢ aktywnos¢ poznawcza miodych ludzi, uczy bezposredniego kontaktu
z przyrodg, kulturg, historig. Dla uczniéw sa ciekawa mozliwoscia nauki, samodzielnosci
1 umiejetnosei zycia w grupie.

2. Dziatalnos¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

b) poznawanie jezyka i kultury innych panstw;,

¢) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i kulturalnego;
d) wspomaganie rodziny w procesie wychowania;

e) upowszechnianie zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy o skladnikach i
funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania
z zasobow przyrody; '



f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie;

h) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka w szkole moze by¢ organizowana w ramach zaj¢¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

§ 2. Rodzaje wycieczek

1. Organizacja imprez o charakterze krajoznawczym i turystycznym moze mie¢ nastepujace
formy:

a) wycieczki przedmiotowe inicjowane przez nauczyciela w celu uzupelnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych;

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

¢) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak biwaki, konkursy, turnieje;

d) imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak zielone szkoty,
szkoly zimowe, szkoty ekologiczne;

e) wyjScia inne (w obrebie miasta Krakow), zwane dalej wyjsciami np.: konkursy
pozaszkolne, wyjscie rekreacyjne, targi edukacyjne, kino, teatr, muzeum, zawody sportowe

itp.

§ 3. Organizacja i organizator wycieczek

1. Organizacja i program wycieczek i imprez powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnodci. Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana
pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a takze omodwiona ze wszystkimi
uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, harmonogramu i regulaminu.

2. Rodzice ucznia lub opiekunowie prawni, gdy sa opiekunami na wycieczce s zobowiazani
do przedstawienia Dyrektorowi Szkoty i kierownikowi wycieczki:

a) zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;
b) zaswiadczenia z rejestru przestepstw seksualnych;
¢) zapoznanie si¢ ze Standardami Ochrony Maloletnich w Zespole Szkét Specjalnych nr 14.

3. Dokument potwierdzajacy wszystkie informacje w § 3 punkt 2 utrwala si¢ w formie
wydruku i zalgcza sie do dokumentacji dotyczacej osoby dopuszczonej do dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg i wypoczynkiem.

4. Udzial ucznidbw w wycieczkach przedmiotowych, wycieczkach krajoznawczo-
turystycznych, imprezach krajoznawczo-turystyczne, imprezach wyjazdowych zwigzanych z
realizacja programu nauczania oraz zawodach sportowych kazdorazowo wymagana jest
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pisemna zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych, ktéra jest przechowywana u kierownika
wycieczki do konca danego roku szkolnego — zalgeznik nr 1.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczek, wyjs¢ i imprez wyraza Dyrektor szkoly.

6. Kierownik wycieczki po uzyskaniu akceptacji dyrektora o planowanej wycieczce zapoznaje
z nig rodzicéw (prawnych opickundw).

7. Informowanie dyrekcji o planowanej wycieczce /wyjsciu odbywa sie poprzez wiadomosé
w dzienniku LIBRUS, w ktorej nalezy podac¢ klasy, ktore biora udzial w wycieczce, ilogé
uczestnikéw i nazwiska opiekunéw oraz termin i miejsce planowanej wycieczki /wyijsciu.

8. Czas poinformowania o terminie wyjscia grupowego wynosi — 2 dni.
9. Czas poinformowania dyrekcji o terminie wycieczki wynosi w przypadku:

a) wycieczki jednodniowej — 5 dni roboczych;
b) wycieczki wielodniowej — 14 dni;
¢) wycieczki zagranicznej — 30 dni.

10. Kierownik wycieczki sporzgdza poprzez dziennik elektroniczny LIBRUS karte wycieczki
wraz z harmonogramem i listg uczestnikéw w terminie:

a) w przypadku wycieczki jednodniowej 2 dni przed rozpoczgciem wycieczki;
b) w przypadku wielodniowej 5 dni przed rozpoczeciem;
¢) w przypadku wycieczki zagranicznej — 14 dni przed rozpoczeciem.

11. Nauczyciel sporzadza karte wyjscia grupowego dzien przed planowanym wyjsciem.

12. Wycieczki nalezy organizowa¢ w terminach od poniedziatku do pigtku. Jezeli wycieczka
wypada w dni wolne od zaje¢ edukacyjnych, to jej organizacja bedzie mozliwa do realizacji
tylko po wezesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem szkoty.

13. W przypadku realizacji zaj¢¢ edukacyjnych odbywajacych sie na terenie drugiego
budynku szkoty nauczyciel dokonuje wpisu o wyjsciu z uczniami w zeszycie wyj$é.

14. W przypadku wyjs¢ cyklicznych wypeiniana jest jednorazowa karta wycieczki, a przed
kolejnymi wyjéciami dotaczane sa aktualne listy obecnosei uczestnikow i opiekunéw.

List¢ uczniéw biorgcych udzial w wycieczce podpisuja kierownik wycieczki i Dyrektor
szkoty.

15. Wycieczka i wyj$cie nie moze si¢ odby¢, jezeli uczestniczy w niej mniej niz 60% ucznidéw
danej klasy.

16. Uczniom, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce lub wyjsciu szkota moze zapewnié zajecia
opiekunczo-wychowawcze w $wietlicy szkolnej lub udzial w zajeciach z klasg wskazang
przez wychowawce klasy i zatwierdzong przez Dyrektora.



17. W wycieczkach nie moga bra¢ udzialu uczniowie w stosunku, do ktérych istnieja
przeciwwskazania lekarskie lub stan ich zdrowia nie pozwala zapewni¢ odpowiednich
warunkow bezpieczenstwa. Rodzice zobowigzani sga poinformowaé kierownika wycieczki
o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach.

18. Uczestnicy wycieczki i imprezy powinni by¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej musza by¢ ubezpieczeni od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow i kosztéw leczenia. Uczen moze by¢ ubezpieczony w
Zaktadzie Ubezpieczen, ktory wspolpracuje ze szkola lub innym wybranym przez rodzicow
/opiekundéw prawnych. Wychowawca klasy po rozmowie z rodzicami /prawnymi opiekunami
jest zobowigzany do umieszczenia w dzienniku lekcyjnym odpowiedniej adnotacji o
ubezpieczeniu ucznia.

19. W zwigzku z niedopelnieniem formalnosci przez rodzica /opiekuna prawnego kierownik
wycieczki moze odmdéwic udziatu ucznia w wycieczee szkolne;j.

20. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwe] opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom. Opieka ma charakter ciagly.

21. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczek szkolnych sg
kierownik wycieczki oraz opiekunowie.

22. Miejsce rozpoczgcia i zakofczenia wycieczki wyznacza kierownik wycieczki po
uzgodnieniu z rodzicami /opiekunami prawnymi. Dyrektor szkoly ma prawo nakaza¢ zmiane
miejsca rozpoczecia i zakonczenia wycieczki jezeli wymaga tego dobro dzieci.

23. Rodzice /prawni opiekunowie zobowiazuja si¢ do zapewnienia dziecku bezpiecznego
dotarcia i powrotu na i z miejsca zbidrki.

§ 4. Zasady bezpieczenstwa i opieki.

1. Opieke nad uczniami bioracymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie.
Opieka ta ma charakter ciagly.

2. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywajg
przez caly czas pod nadzorem opiekunow.

3. W klasach 1-3 szkoty podstawowej zaleca sie, aby uczniowie zakladali szkolne elementy
odblaskowe, decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik wycieczki.

4. Uczniowie powinni mie¢ przy sobie legitymacje szkolna.

5. Dyrektor, po konsultacji z organizatorem wycieczki wyznacza kierownika oraz opiekunow,
ktorych liczba uzalezniona jest od wieku 1 liczby uczestnikdw, stopnia rozwoju
psychofizycznego, stanu zdrowia i stopnia niepetnosprawnosci 0sdb powierzonych opiece,
a takze specyfiki zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunkow, w jakich bedg sie odbywac (m.in.
miejsce, rodzaj lokomocji).



6. Przejecie funkcji kierownika wycieczki lub imprezy w przypadku choroby, wypadku lub
niedyspozycji kierownika wycieczki, nastepuje w kolejnosci wykazanej w karcie wycieczki.

7. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgodg na Iaczenie funkeji kierownika i opiekuna wycieczki.

8. Zasady zachowania si¢ uczestnikow w czasie wycieczki stanowi zalacznik nr 2
niniejszego regulaminu.

9. Kierownik i opiekunowie wycieczki powinni posiada¢ umiejetnoéci udzielania
pierwszej pomocy.

10. Kierownik i opiekunowie sa zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewnié fachowa
pomoc lekarskg w sytuacji zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki.

11. W przypadku wypadku nalezy niezwlocznie poinformowag:

a) rodzicow /prawnych opiekunéw poszkodowanego;
b) organ prowadzacy szkote;

c¢) pracownika shuzby bhp;

d) spolecznego inspektora pracy;

¢) rade rodzicow.

12. O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o§wiaty.

13. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie inspektora
sanitarnego.

14. Zawiadomien, o ktérych mowa w punktach 10-12 dokonuje dyrektor badz
upowazniony przez niego pracownik szkoly lub placowki.

15. W czasie trwania wycieczki szkolnej nalezy przestrzegaé procedury Standardéw Ochrony
Maloletnich w Zespole Szkét Specjalnych nr 14 w Krakowie.

§ 5. Kierownik wycieczki i jego obowigzki.

l. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik wycieczki
jest obowigzany posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna
realizacj¢ programu wycieczki.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obey w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sig
w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki
lub imprezy.

4. Do obowiazkow kierownika wycieczki nalezy:



a) opracowanie programu wycieczki i skompletowanie dokumentacji wycieczki, na ktéra
sklada sie:

- karta wycieczki 1 jej harmonogram sporzadzona za pomocg dziennika elektronicznego
LIBRUS;

- lista uczestnikow sporzadzona za pomoca dziennika elektronicznego LIBRUS, w dniu
wycieczki nalezy na wydruku listy i w LIBRUSIE sprawdzi¢ obecno$é¢ uczestnikow
i zaznaczy¢ nieobecnych uczniow;

- zgoda rodzicow/opiekundw na udzial wycieczce 1 zapewnienie przez nich bezpieczenstwa w
drodze na miejsce zbidrki i po rozwiagzaniu wycieczki w drodze do domu (zalgcznik nr 1
niniejszego regulaminu). Kierownik wycieczki oswiadcza na karcie wycieczki, ze posiada
wymagane zgody rodzicow/opiekunéw prawnych na wycieczk¢ poprzez odreczne
umieszczenie na karcie wycieczki podpisanej adnotacji o nastepujacej tresci: ,,O$wiadczam,
7e posiadam wymagane zgody rodzicow / opiekundéw prawnych na udzial w wycieczce”;

- wyrazenie zgody rodzicow/opiekunéw na pokrycie ewentualnych szkod materialnych
wyrzadzonych przez uczestnika i zgody na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi;

- wskazanie przez rodzicow/opiekundow przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu
W wycieczee;

- potwierdzenie zapoznania si¢ przez rodzicow/opiekunéw z warunkami przejazdu,
ubezpieczenia, zakwaterowania, wyzywienia, regulaminem oraz przebiegiem wycieczki;

- regulamin wycieczki;

- umowa najmu srodka transportu;

- polisg ubezpieczeniowg NNW (w przypadku wycieczki zagranicznej dodatkowa zbiorowg
polise ubezpieczenia zdrowotnego lub Europejskie Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego
wszystkich uczestnikow wycieczki);

b) terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz
jej terminowe rozliczenie;

¢) zapoznanie z regulaminem wycieczki wszystkich jej uczestnikow;

d) zapoznanie wszystkich uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania;

€) zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru
w tym zakresie;

f) okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia
bezpieczenstwa i opieki uczestnikom wycieczki;

g) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

h) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow wycieczki;

i) dokonywanie podziatu zadan wsrod uczestnikow;

j) rozmieszczanie opiekundéw wycieczki/ imprezy w pojezdzie (autokarze);

k) rozmieszczanie uczestnikow wycieczki/ imprezy (dzieci, ktore Zle znosza podréz,
sprawiajg trudno$ci wychowawcze umieszcza przy opiekunach);

) w przypadku wypadku lub choroby uczestnika zapewni¢ fachowa pomoc lekarska
i powiadomi€ o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoly zgodnie z procedurami (zalacznik nr 3);

1) zglaszanie 1 reagowanie na przypadki krzywdzenia dzieci zgodnie z procedurami

Standardow Ochrony Matoletnich w Zespole Szkoét Specjalnych nr 14 w Krakowie.



§ 6. Opiekun wycieczki i jego obowigzki.

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

2. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej opiekunowie
wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng
realizacj¢ programu wycieczki.

3. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien by¢
nauczycielem.

4. Opiekunowie powinni zapoznaé si¢ z procedurami postgpowaniem (zalacznik nr 3)
w nastepujacych sytuacjach:

a) w przypadku awarii pojazdu (autobusu), wypadku, pozaru lub innych zagrozen;
b) w przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki;
c¢) w przypadku naglej choroby uczestnika

5. Opiekun zobowigzany jest do odpowiedzialnosci za powierzonych mu uczniow,
uczestnikéw wycieczki.

6. Do obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami;

b) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki;
¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) sprawdzanie stanu liczebnego powierzonych ucznidw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego;

e) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

g) zglaszanie i reagowanie na przypadki krzywdzenia dzieci zgodnie z procedurami
Standardéw Ochrony Maloletnich w Zespole Szkot Specjalnych nr 14 w Krakowie.

§ 7. Zasady organizacji wycieczek zagranicznych.

1. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki posiadajacego odpowiednie kwalifikacje
do realizacji tej formy krajoznawstwa i turystyki oraz znajgcego jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju docelowym i w krajach znajdujgcych sie na trasie
planowanej wycieczki.

2. Wszyscy uczestnicy wycieczki musza posiada¢ paszporty lub dowody osobiste, jesli
przebywaja na terenie UE.

3. Uczniowie szkoly bedacy cudzoziemcami pochodzacymi z pafstw trzecich, uczestniczacy
w wycieczce szkolnej do innego panstwa UE moga by¢ objgei lista sporzadzang przez
dyrektora szkoly.



4. Dyrektor szkoty ustala i zatwierdza liczbg opiekunow spelniajgcych warunki formalne oraz
znajacych jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ oraz sposobu
sprawowania opieki nad uczniami z uwzglednieniem okreslonych przepisami kryteriow.

5. Nalezy zgromadzi¢ i zdeponowaé wyrazone na pisSmie zgody rodzicow (prawnych
opiekunow) na udzial kazdego ucznia niepetnoletniego w wycieczce.

6. Ubezpieczy¢ uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw
leczenia za granicg. Dopilnowa¢, aby kazdy z uczestnikéw posiadat karte EKUZ.

7. Kierownik przygotowuje i przedstawia dyrektorowi szkoly przed wycieczka pelny zestaw
dokumentow potwierdzajacych odpowiednie jej przygotowanie pod wzglgdem programowym
i organizacyjnym, z uwzglednieniem specyfiki wycieczki i warunkow, w jakich bedzie si¢ ona
odbywac.

8. Kierownik wycieczki zagranicznej przygotowuje dokumentacj¢ co najmniej 14 dni przed
jej rozpoczeciem:

a) karte wycieczki z o§wiadczeniem kierownika i opiekunéw;

b) harmonogram wycieczki/imprezy, regulaminy;

¢) liste uczestnikOow wycieczki, wraz z okresleniem ich wieku;

d) o$wiadczenie, ze rodzice/opiekuni prawni wyrazili pisemne zgody rodzicéw/ opiekunow na
wyjazd, ktore zostaja przekazane w posiadanie dyrektora szkoly;

e) ksero licencji przewoznika;

f) dodatkowe ubezpieczenie uczestnikow wycieczek;

g) poswiadczone ksero polisy szkolnej (NNW dzieci, mtodziezy i pracownikow);

h) okresla zadania opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

i) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow, potwierdzenie rezerwacji;

10. Kierownik wycieczki przygotowuje plan finansowy, ktéry musi okresla¢ ogolny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne
i programowe. Podsumowuje wyjazd, sporzadza rozliczenie finansowe.

11. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych.

12. Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywalo sie¢
zgodnie z zalozeniami, dokonuje rozliczenia wycieczki, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego. Dowodami finansowymi sg
przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci lub uczniéw listy wplat oraz rachunki,
faktury, ksero paragonéw oraz bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalno$ci podmioty gospodarcze.

13. Dyrektor zatwierdza kart¢ wycieczki po analizie i ocenie zawartosci przedstawionych
dokumentow.

14. Dyrektor szkoly zawiadamia o organizowanej wycieczce zagranicznej organ nadzoru
pedagogicznego i organ prowadzacy szkol¢ min. 7 dni przed rozpoczg¢ciem wycieczki na
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druku wskazanym przez organ nadzoru pedagogicznego.

15.W celu dodatkowego zapewnienia bezpieczenstwa wyjezdzajacym  dyrektor
szkoty/placowki moze zglosi¢ wyjazd w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych
.»Odyseusz” (odyseusz.msz.gov.pl). Zgloszenie wyjazdu w powyzszym systemie sprawi, ze
placowka dyplomatyczna lub konsularna wiedzie¢ bedzie o pobycie uczniéw na terenie
danego panstwa, co pozwoli stuzbom konsularnym na nawigzanie z nimi szybkiego kontaktu
oraz umozliwi udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy. Rejestracja i korzystanie z
portalu sg dobrowolne i bezplatne. Ponadto przed planowanym wyjazdem nalezy zapozna¢ sig
z biezacymi informacjami i ostrzezeniami zwigzanymi z wyjazdem do danego kraju.

16. Wyjazdy zagraniczne organizowane w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych tj. w okresie
ferii zimowych 1 ferii letnich podlegaja przepisom rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie warunkow, jakie musza spelni¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci

i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania i podlegaja zgloszeniu
jako forma wypoczynku.

§ 8. Dokumentacja wycieczki — zalaczniki.
1. Pisemna zgoda rodzicow /prawnych opiekunéw na udziat w wycieczce — zatacznik nr 1.
2. Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki — zalgcznik nr 2.

3. Procedury postgpowania w naglych przypadkach — zatgcznik nr 3.

DY REKTO
Zespot ‘411 r:r»r;alnyr% nrl4

mgr of fiz faw 4'5)&?{'&
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyjsé i wycieczek szkolnych

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW
NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE /IMPREZIE

.........................................

telefon
OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udzial syna /cOrki *.......ooceeceriimininiiiiienecie e
WINTCIE0ZOE  IMPIOZIC wun: s s st s s S G o B S RS 0 AR ST A v masn mamm o ,
kibra.odbedZzie sie wdniu/w dniach . nsmvmm s asmmrmnsms om0 SV ST SO

Oswiadczam, ze nie ma zadnych przeciwwskazan lekarskich, aby syn /corka* uczestniczyl /a
w wycieczce /imprezie. W dniu wycieczki /imprezy zobowigzuje si¢ do zapewnienia dziecku
bezpiecznego dotarcia i powrotu na 1 z miejsca zbiorki.

Cala kwote W WySOKOSCT ...vvvviniiiiiiiiiiiiiiiiiienannes wplace dodnia ...l

Dziecko choruje na chorobe lokomocyjnga TAK /NIE*,
Inne istotne informacje, ktore rodzice /opiekunowie chca przekazaé organizatorowi
wycieczki:

................................................................................................................

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie danych i udostgpnienie wizerunku corki
/syna* w celu pelnej realizacji wycieczki /imprezy.

.........................................................................................................................................

data podpis rodzicow /prawnych opiekunéw*

* niewtasciwe skreslié.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu wyjs¢ i wycieczek szkolnych

REGULAMIN WYCIECZKI
(dla uczniz})
ZASADY OGOLNE

1. Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1) Zachowywac si¢ w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny.

2) Stosowac si¢ do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunow.

3) Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach iw
innych miejscach (np. w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach kolejowych i
pociggu), w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

4) Odnosi¢ si¢ kulturalnie do opiekunow, kolegéw 1 innych osdb.

5) W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.

6) Posiada¢ ubior i ekwipunek adekwatny do mozliwych warunkéw atmosferycznych
i specyfiki wyjazdu.

2. W autokarze:

1) Do autokaru wsiadamy i zajmujemy miejsca w kolejnosci ustalonej przez nauczyciela.

2) Przyjmujemy pozycje siedzgcg i zapinamy pasy bezpieczenstwa.

3) Paszporty (w przypadku wycieczek zagranicznych) oddajemy na czas wycieczki pod
opieke nauczycielowi.

4) Podczas jazdy stuchamy objasnien przewodnika lub nauczyciela, nie zmieniajac
miejsc, nie wstajemy z foteli, nie hatasujemy.

5) Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie).

6) Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowaé sie¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia.

7. Wszelkie niedyspozycje zwiazane z jazda zgtaszamy natychmiast nauczycielowi.

3. Uczestnikom wycieczki zabrania sie:

1) Przemieszczania si¢ w obrebie $Srodkow transportu, podrézowania w pozycji stojace;j.
2) Otwierania drzwi, blokowania zamkow w nich.

3) Samowolnego otwierania okien w czasie jazdy.

4) Rzucania czymkolwiek 1 wyrzucania czegokolwiek przez okno $rodkéw transportu.
5) Palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek.

4, Na postoju i w podrozy:

1) Uczestnicy moga:

a) spozywac positki,

b) skorzysta¢ z toalety,

2) Autokar powinien by¢ przewietrzony.
3) Zabrania sig:

a) samowolnie oddalac sie,

12



b) wchodzi¢ na jezdnig,

¢) przechodzi¢ na druga strone jezdni,

d) zanieczyszczaé miejsca, w ktorym znalazl si¢ autokar,
e) nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo pozarowe.

5. Na trasie:

1) Na trasie grupg uczestnikow prowadzi przewodnik lub nauczyciel (kierownik /opiekun).

2) Tempo marszu oraz czas i miejsce odpoczynku wyznacza przewodnik lub nauczyciel.

3) Kolumna pieszych moze poruszaé sig¢ tylko prawa strong jezdni, liczba pieszych
idacych obok siebie nie moze przekraczac 4.

4) Podczas wedrowki staramy sie 1§¢ rytmicznie, nie halasujemy, nie S$miecimy, nie
niszczymy przyrody zywej i nieozywionej, stuchamy uwaznie objasnien przewodnika.

5)Na szlakach turystycznych i gérskich nie wyprzedzamy przewodnika, nie oddalamy
si¢, nie opdZniamy marszu.

6) Osoby uprawiajgce narciarstwo lub snowboard do ukonczenia 15 roku zycia sa
obowigzane uzywaé w czasie jazdy kaskow ochronnych.

6. Wycieczka rowerowa:

1) Zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie moze jechad
wiecej niz 15 oséb.

2) W przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200
metrow.

3) Wszyscy uczniowie muszg posiadaé kartg rowerowa.

4) Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika.
5)Uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie),
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6) Uczestnicy powinni posiadaé ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
glowe.

7. Wycieczka turystyki kwalifikowane;j:

1) Imprezy turystki kwalifikowanej i obozy wedrowne wymagaja od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosei specjalistycznych, w tym postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem.

8. Zwiedzanie:

1) Podczas zwiedzania obiektow zabytkowych, muzeéw, wystaw nie dotykamy
eksponatdéw, uwaznie stuchamy objasnien przewodnika lub nauczyciela.

2) Nie oddalamy si¢ od grupy.

3) W zwiedzanych obiektach nie halasujemy, nie spozywamy zadnych pokarméw, nie
siadamy w miegjscach do tego nie przeznaczonych.

4) Podczas zwiedzania obiektéw sakralnych dostosowujemy si¢ do regulaminu
obowigzujagcego w tym obiekcie (odpowiedni strdj, zachowanie ciszy, uszanowanie
miejsca §wietego).

5) Na miejsca zbidrek przychodzimy zawsze punktualnie.
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9. Miejsce noclegowe:

1) Przydzial miejsc noclegowych ustala opiekun wycieczki.

2) Po zajeciu miejsc w pokojach zachowujemy sie kulturalnie (nie ktadziemy na t6zkach
bagazu, nie niszczymy mebli, nie wychylamy si¢ z okien, nie trzaskamy drzwiami, nie
Smiecimy).

3) Bezwzglednie przestrzegamy ciszy nocnej pomiedzy godzinami 22 a 6.

4) W sanitariatach utrzymujemy idealng czystos¢.

5) Za wszelkie zniszczenia w obiekcie noclegowym ponosimy odpowiedzialnosé
materialng.

6) Kazdorazowe wyjécie z miejsca noclegowego zglaszamy opiekunowi wycieczki.

7) Zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych polgczenie z liniami
wysokich napigé, manipulowania niewypalami, spozywania ré6znego rodzaju owocow,

co do ktoérych nie ma pewnosci, ze sg jadalne.

8) Po przybyciu na miejsce noclegowe wszyscy uczestnicy maja obowigzek dokladnie
zapozna¢ si¢ z rozmieszczeniem dréog ewakuacyjnych 1 pomieszczeniami sanitarno -

higienicznymi.

DY REKTOR
7espoil Szké&ffipeqa[nych nrl4

w Wdra
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wyjs¢ i wycieczek szkolnych

Procedury postepowania w naglych przypadkach
1. W przypadku powstania pozaru/ awarii Srodka komunikacji:

a) informacje o rozpoczeciu ewakuacji przekaza¢ uczestnikom wycieczki/imprezy w sposob
spokojny, sugestywny, aby nie spowodowac¢ paniki;

b) nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru (ludzie podczas paniki robig rzeczy
nieprzewidywalne stanowigc zagrozenie dla siebie 1 innych);

c) jak najszybciej opusci¢ pojazd. W przypadku blokady drzwi pojazd (autokar) nalezy
opusci¢ przez specjalne okna awaryjne usuwajac szybe (wybicie lub usuniecie uszczelek);

d) w przypadku zadymienia nakaza¢ osobom ewakuowanym zastonienie ust i nosa;

e) odejs¢ jak mnajdalej od pojazdu, pomagajac osobom poszkodowanym, rannym,
niepelnosprawnym;

f) wyprowadzi¢ osoby ze strefy zagrozenia w bezpieczne miejsce;

g) zwrbci¢ uwage czy w poblizu pojazdu nie ma rozlanego paliwa;

h) dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych i przystgpi¢ do udzielenia pierwszej
pomocy;

i) po sprawdzeniu, czy nikt nie zostalt w pojezdzie, bezzwlocznie powiadomié Straz Pozarng
tel. 998 lub 112.

2. W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki/ imprezy:

a) jeden z opiekunoéw poszukuje uczestnika;

b) reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu;

¢) w przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:

- kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoty lub placowki o fakcie zaginigcia ucznia,

- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoly Iub placowki informuje
rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach zaginionego uczestnika,

- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoly lub placowki zglasza Policji
zaginiecie uczestnika;

- dyrektor szkoly lub placowki jest w stalym kontakcie telefonicznym z rodzicami
zaginionego uczestnika;

- dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja, informujac
Dyrektora szkoly.

3. W przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki/ imprezy:

a) nawigza¢ kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o jego stanie
zdrowia;

b) udzieli¢ pierwszej pomocy a w przypadku gdy objawy nie ust¢pujg:

- niezwlocznie wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym uczestnikiem na
Szpitalny Oddzial Ratunkowy;

- stosowac si¢ do zalecen lekarza;

- mie¢ staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki / imprezy;

- powiadomic¢ Dyrektora szkoly.
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