Zalgcznik nr 7

Zasady bezpieczenstwa w szkole, procedury postgpowania i
rozwigzywania sytuacji kryzysowych

Obszar dzialania | Nazwa Sposob postepowania
szkoty procedury

1.Na poczatku roku szkolnego kazdy wychowawca
zobowiazany jest uzyska¢ od rodzicow pisemng informacje
dotyczaca zakresu samodzielnosci uczniow. Za
potwierdzeniem rodzica zapisa¢ ja w dzienniku klasy dla
informacji innych nauczycieli ( dot. przychodzenia do
szkoty , wychodzenia , uczeszczania na inne zajecia ,
chodzenia na obiady, przebywania w swietlicy).
2.Wychowawca powinien uzyskac pisemna zgodg na
wychodzenie ucznia wczes$niej niz zaklada to plan lekcji w
danym dniu ze wzglgdu na odwotanie zajec. Zgoda
powinna by¢ odnotowana w dzienniku . Jezeli zgody nie
ma uczen powinien pozostawac pod opieka wychowawcow
Swietlicy do czasu zakonczenia lekcji wedlug
harmonogramu.
3. Konieczne wyjécia uczniow w czasie zajec
dydaktycznych moga odbywac sig tylko pod opieka
nauczyciela . po zgloszeniu faktu wyjscia dyrekcji ( np.
zakupy zwiazane z zajgciami).

Nie wolno wysyla¢ uczniéw do zalatwiania spraw
osobistych

QOkreslenie samodzielnosci uczniow

1.Wychowawca powinien zapozna¢ rodzicéw i uczniow ze
szkolnymi regulaminami — szkoty , $wietlicy , internatu,
pracowni itd.

2.Ustali¢ z rodzicami mozliwosci kontaktu . W dzienniku
klasy powinien by¢ podany telefon kontaktowy do
rodzicéw

( opiekunéw) lub inna forma kontaktu w przypadku braku
telefonu.

3. W przypadku zmiany organizacji zaje¢ ( odwotlanie
lekcji, wycieczka, zmiana organizacji pracy w danym dniu)
w dzienniczku ucznia z wyprzedzeniem powinna by¢
podana informacja o zmianie, z ktérg powinien zapozna¢
sie rodzic. Informacje podaje wychowawca klasy a , w
razie potrzeby wskazany przez dyrektora nauczyciel.

Organizacja pracy ,wspdlpracy z rodzicami,
zapewnienie opieki nad uczniem

Komunikacja z rodzicami
wymiana informacji




Przychodzenie i wychodzenie uczniéw ze szkoly

1.8zkota przejmuje opieke nad uczniem od momentu
przyjecia ucznia od rodzic6w badz opiekunéw (oséb
przywozacych z firm transportowych).

2.Uczniowie przywozeni przez firmy transportowe
odprowadzani sg do budynku przez osobg przywozaca i
przekazywani woznej , ktéra nadzoruje przebieranie sie
uczniow i kieruje do $wietlicy szkolnej lub na zajecia
wedlug harmonogramu bezposrednio przekazujac ucznia
nauczycielowi lub kontroluje jego wejscie do klasy

( w przypadku uczniéw samodzielnych).

3.Po zakoticzonych zajeciach nauczyciel odbywajacy
ostatnia lekcje z klasa sprowadza uczniéw do szatni .
Uczniéw nie uczeszezajacych samodzielnie do szkoty
przekazuje osobiscie rodzicom , opickunom lub
wychowawcom $wietlicy. Sprawuje nadzér nad uczniami
do czasu ich wyjscia ze szkoly.

3. Przyw6z i odbiér uczniéw wozna odnotowuje w
Zeszycie przewozow uczniow.
4. Wszelkie nieprawidtowosci zwiazane z przewozem
uczniéw , wozna, nauczyciele i rodzice powinni zgtaszaé
dyrekcji.

5. Wychodzenie uczniéw na obiad na stotéwke odbywa sig
pod opieka wychowawcow $wietlicy i wyznaczonych
nauczycieli-( jeden petni dyzur przy przejsciu dla pieszych
przy skrzyzowaniu Alei R6z). Uczniowie gimnazjum i
szkoét ponadgimnazjalnych posiadajacy zgode rodzicow
moga samodzielnie wychodzi¢ na obiad .Wozna i
wychowawcy swietlicy powinni zadbaé o odpowiedni
ubior uczniéw wychodzacych na obiad.

Zwalnianie ucznia z zajeé

1. Nauczyciel prowadzacy lekcje moze zwolni¢ ucznia
jedynie na pisemna lub telefoniczng prosbe rodzicoéw lub
opiekunéw odnotowujac ten fakt w dzienniku w rubryce
obecnosci ucznia.
2.W razie potrzeby nauczyciel powinien skonsultowaé
zwolnienie ucznia z wychowawca lub pedagogiem.
3. W przypadku statego zwolnienia ucznia z zajec np.
wychowania fizycznego, religii , na pisemng prosbe
rodzicéw skierowana do dyrekcji mozna ucznia zwolni¢ z
zajec jezeli sa to lekcje pierwsze lub ostatnie.
Jezeli lekcja , z uczestnictwa w ktorej uczen jest zwolniony
wypada w $rodku zaje¢ ,uczen kierowany jest do $wietlicy
szkolnej lub np. podczas lekeji wychowania fizycznego
nie éwiczac przebywa pod opieka nauczyciela
prowadzacego lekcjg.
4. Jezeli zachodzi pilna potrzeba wyjscia ucznia z lekcji np
do toalety nauczyciel nadal odpowiada za bezpieczefstwo
ucznia Zwalnia uczniéw pojedynczo i kontroluje ich
nieobecnosg.




zwolnienia w czasie zaje¢

Kontrola obecno$ci uczniow,

1.Nauczyciel jest zobowiazany kontrolowaé obecnosé
ucznidéw na kazdej lekeji ( zajeciach), odnotowywaé w
dzienniku nieobecnosci, spoZnienia, ucieczki , samowolne
opuszczenie sali. Powinien rowniez opisac sytuacje z
zeszycie uwag i zglosi¢ fakt wychowawcy, pedagogowi
lub dyrekc;ji.

2. Nauczyciel informuje o nieobecnosci — ucieczce ,
spoznieniu ucznia wychowawce, a wychowawca
informuje rodzicow Nauczyciel zobowiazuje ucznia do
nadrobienia zaleglosci z danej lekcji.

3. Kazdy nauczyciel powinien zasiggnaé¢ informacji o
uczniach nieobecnych na lekcji.

4. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany reagowaé na
przebywanie ucznia w czasie lekcji poza klasa ( na
korytarzu , na podwoérku),poleci¢ udac si¢ na zajecia,
zaprowadzi¢ do sali, poleci¢ wyjs¢ ze szkoly jezeli uczen
zajecia skonczyl, odda¢ pod opieke Swietlicy jezeli
oczekuje na rodzicéw lub zglosi¢ nauczycielowi
pehigcemu dyzur interwencyjny .

5. Jezeli uczen jest nieobecny w szkole powyzej 7 dni i
zachodzi prawdopodobiefistwo wagaréw- wychowawca
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia ( opiekunami) i zglasza
fakt pedagogowi, ktéry podejmuje dalsze dziatania.
6.Jezeli uczen oddali si¢ samowolnie od grupy, wyjdzie z
lekeji , $wietlicy, pod ktérego opieka przebywat uczen
zglasza problem dyrekcji.

a)Dyrektor wyjasnia i sprawdza okoliczno$ci oddalenia si¢
, podejmuje natychmiastowe poszukiwania , informuje
rodzicow zglasza fakt na policje .

b) W przypadku odnalezienia si¢ ucznia nalezy
zawiadomié wszystkie osoby, ktére byly informowane o
zaginieciu.

c) Z zaistnialego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke.

Bezpieczny ubiér

cownikow

r

uczniéw i pra

1.Wszystkich pracownikéw i uczniéw obowiazuje w szkole
odpowiedni ubidr zapewniajacy bezpieczefistwo, higieng i
estetyke.

-nie nalezy nosi¢ obuwia na wysokich obcasach, koturnach
2. Wierzchnie nakrycie przechowywane jest w miejscach
do tego przeznaczonych.

3.Jezeli stanowisko pracy i nauki wymaga specjalnych
$rodkéw ochrony, zar6wno pracownicy jaki iuczniowie
powinni korzysta¢ ze srodkéw ochrony indywidualnej i
odziezy ochronne;j.




Przygotowanie i nadzér nad miejscem zajeé

1. Nauczyciel powinien przyjs¢ do pracy co najmniej kilka
minut przed rozpoczeciem zajec. Wejsc do sali jako
pierwszy i sprawdzi¢ warunki do prowadzenia lekcji
(o$wietlenie, temperature, stan szyb, usterki elektryczne ,
niebezpieczne zniszczenia mebli itp.).

2.Nauczyciel powinien systematycznie kontrolowaé
miejsce prowadzenia zajeé, a dostrzezone zagrozenia ,
usterki niezwlocznie zglosi¢ pracownikowi
odpowiedzialnemu za naprawy lub dyrekcji szkoty.

Przed rozpoczeciem lekcji powinien poinformowac
uczniéw o $rodkach ostroznosci podczas zajgc.

3.W pracowniach o zwigkszonym ryzyku wypadku
prowadzacy powinien zapoznaé uczniéw z zasadami bhp i
regulaminem pracowni, pamigta¢ o wylaczeniu urzadzen ,
maszyn i zabezpieczeniu dostgpu do substancji
niebezpiecznych i trujacych.

4. Nauczyciel dba o czystos¢ i porzadek podczas trwania
lekcji i po jej zakonczeniu.

5.Nauczyciel jest zobowiazany przestrzega¢ instrukeji
bezpieczenstwa pozarowego i zapozna¢ uczniow z
zasadami postgpowania w razie zagrozenia pozarowego.
6. W salach lekcyjnych nie mozna korzystaé z takich
urzadzen jak czajniki elektryczne, kuchenki , grzejniki.

7. Nauczyciel powinien zachowa¢ szczegblng ostroznosé
przy wykonywaniu prac porzadkowych, zmiany dekoracji
itp. z uwzglednieniem zasad prac na wysokosci.

Postgpowanie w przypadku zlego samopoczucia ucznia

lub doznania urazu

1. Nauczyciel , ktory zaobserwowat sytuacje wskazujaca
na zte samopoczucie ucznia lub doznany uraz podczas
wypadku ( w czasie zajec, przerwy) udziela
natychmiastowej pomocy uczniowi zgodnie z zasadami
udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym.

2. Zapewnia bezpieczenstwo pozostalym uczniom
korzystajac z pomocy najblizej przebywajacej osoby.

3. Zglasza wypadek pielegniarce szkolnej i dyrekeji,
telefonicznie informuje rodzicéw ( opiekunéw ) ucznia, a
w uzasadnionych przypadkach w porozumieniu z
dyrektorem wzywa pogotowie.

4.W przypadku natychmiastowego przewiezienia ucznia do
szpitala dyrektor wyznacza osobg do opieki nad uczniem
do momentu przekazania ucznia pod opiekg rodzicow.

5. W sytuacji , gdy uczen skarzy sig, ze Zle si¢ czuje
nauczyciel odprowadza go do pielegniarki. Po ustaleniu
dolegliwosci ucznia powiadamia si¢ rodzicoéw ,
uzgadniajac czy uczen zostaje w szkole , czy bedzie
zabrany przez rodzicow do domu.

6. Nauczyciel nie moze podawa¢ uczniom zadnych lekéw.
Leki moze podawaé w uzasadnionych wypadkach na
pisemna prosbe rodzicéw pielggniarka szkolna.

7. Nauczyciel jest zobowiazany powiadomi¢ rodzicow
ucznia o kazdym nawet najmniejszym urazie doznanym
przez ucznia i wyjasnic jego okolicznosci a takze
powiadomi¢ niezwlocznie pracownika bhp oraz sporzadzié
notatke o zdarzeniu.




Pelnienie dyzurow podczas przerw

migdzylekeyjnych

1 Nauczyciele petnig dyzury podczas przerw wedlug
ustalonych harmonograméw. DyZzury powinni rozpoczynaé
i konczy¢ punktualnie w wyznaczonych rewirach.

2. W czasie dyzuroéw zapobiegaja niebezpiecznym
zachowaniom i zabawom oraz agresywnym postawom.

3 Nauczyciele dyzurujacy powinni zapobiegac
samowolnemu opuszczaniu przez uczniéw szkoly.

4.W czasie fadnej pogody uczniowie moga przebywac na
podworku pod opieka nauczyciela dyzurujacego w holu na
parterze.

5. Szczegblny nadzor nauczyciele sprawuja w poblizu
toalet i klatek schodowych , zapobiegaja paleniu
papierosOw przez uczniow

6. W czasie przerwy nalezy zwracaC uwage na
otwieranie przez uczniéw okien i zamknigcie drzwi sal
poniewaz otwieranie ich podczas przerw moze by¢
przyczyng wypadkow.

7 Nauczyciel jest zobowiazany reagowac na akty
wandalizmu, za§miecania, wulgarnego stownictwa.

Opieka nad uczniami podczas imprez

i uroczystosci

1.W czasie wyjscia uczniéw z klasy na przerwg nalezy
zachowaé ostrozno$¢ przy otwieraniu drzwi , aby nie
narazié na uderzenie przechodzacych korytarzem

2. Uczniéw nie mozna pozostawiaé bez opieki w czasie
zajeé , ani podczas przerw pozostawia¢ w pustej sali.
3.Podczas trwania imprez i uroczystosci szkolnych, gdy
nie odbywaja si¢ lekcje opieke nad dana klasa sprawuje
wychowawca klasy , a podczas imprez odbywajacych sig
w czasie trwania lekcji —nauczyciel prowadzacy dana
lekcje.

4. W przypadku , gdy wychowawca lub nauczyciel nie
moga sprawowaé opieki nad klasa dyrektor powierza
nadzér nad klasa innemu nauczycielowi.

5. W czasie uroczystosci szkolnej opiekujacy si¢ klasa
przebywa w poblizu uczniéw.

Procedury wychowawcze

Ujawnienie przypadku

cyberprzemocy

1.W przypadku ujawnienia przemocy w telefonie
komérkowym , w internecie, nauczyciel powinien

ustali¢ okolicznosci zdarzenia tj. rodzaj materialu, sposob
rozpowszechnienia, §wiadkow i sprawce , zabezpieczy¢
dowody.

2.Powiadamia pedagoga i dyrekcje.

3. Zdarzenie zostaje poddane dalszym wyjasnieniom przy
wspotudziale wychowawcy, pedagoga ( dyrekcji) .

4, Wychowawca powiadamia rodzicéw uczniéw —
sprawcy i poszkodowanego.

5.Udziela wsparcia ofierze przemocy lub organizuje taka
pomoc.




1.Nauczyciel upomina ucznia.
2.Zapisuje notatke w zeszycie uwag, stawia oceng

Sytuacje zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacjg

nalogu.
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g 2 naganna z zachowania, zglasza fakt wychowawcy ,

= En pedagogowi, dyrekcji.

252 3.Z uczniem przeprowadza si¢ rozmowe. Uczen przeprasza
g E b nauczyciela, kolege. Wychowawca , pedagog informuje
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o 1. Kazdy nauczyciel powinien zwréci¢ uwage uczniowi,
= zazadaé zgaszenia papierosa .
‘E 2 2. Zgtasza \fvychowawcy i pedagogowi, ktoérzy informuja o
S g fakcie rodzicow .Uczniowi wpisuje si¢ oceng naganng z
2 > zachowania.

S -g 3. Z uczniem przeprowadza si¢ pogadanke na temat
@ g szkodliwosci palenia i zobowigzuje ucznia do zaniechania
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Podejrzenia lub uzyskania informacji ze uczen jest

pod wplywem alkoholu lub narkotykéw

1. Nauczyciel informuje wychowawceg i pedagoga
szkolnego

2.0dizolowuje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia
bez opieki i informuje dyrektora szkoly

3.W zaleznos$ci od stanu ucznia wzywa si¢ pogotowie
ratunkowe w celu stwierdzenia trzeZwosci , odurzenia
ewentualnie udzielenia pierwszej pomocy.

4. Zawiadamia rodzicow, ktérych zobowiazuje odebrania
ucznia ze szkoly.

5. Gdy rodzice ucznia odmowia odebrania dziecka o
pozostaniu w szkole , przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go policji decyduje lekarz w
porozumieniu z dyrektorem.

6. Gdy uczen jest agresywny , swoim zachowanie daje
powod zgorszenia, zagraza zyciu lub zdrowiu innych,
dyrektor wzywa policje i powiadamia rodzic6w.

7. Jezeli przypadki uzywania alkoholu lub narkotyk6w na
terenie szkoly powtarzaja si¢ u ucznia , pedagog
powiadamia policj¢ lub sad rodzinny.

8. Uczen zostaje poddany karze zgodnie ze statutem

szkoly.

Uzyskanie informacji o

uzywaniu alkoholu lub

innych Srodkéw
odurzajacych

uprawianiu nierzgdu

1.Pracownik przekazuje uzyskana informacje
wychowawcy klasy i pedagogowi.

2.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw i w obecnosci
pedagoga przeprowadza rozmowg z rodzicem i uczniem, w
ktorej ustalaja dalsze dzialania profilaktyczne.

Jezeli rodzice odmawiaja wspélpracy, pedagog
przygotowuje informacj¢ pisemna o zaistnialej sytuacji,
ktora zostaje przekazana policji lub do sadu rodzinnego.




1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby zada przekazania
substancji, pokazania zawartosci torby, kieszeni odziezZy.

% Nauczyciel nie ma prawa przeszukiwa¢ ucznia.
g, o Y 2. O sytuacji powiadamia dyrektora.
= 2= 3.Substancje zabezpiecza i przekazuje policji.
SE8. 4 Nauczyciel ustala okolicznosci posiadania substancji i
2t B 'E, sporzadza notatke.
S o &, S 5. Gdy uczen odmawia przekazania substancji, dyrektor
S =2 RE | waywa policje.
jun I~ T
1.Zachowujac $rodki ostroznosci nalezy zabezpieczy¢
substancje.
o 2. Nauczyciel podejmuje probe ustalenia do kogo nalezy
g o znaleziona substancja.
8 .%,‘ 3. Informuje pedagoga lub dyrektora szkoly i przekazuje
'Fns' B substancje.
N g -g‘ 4. Pedagog lub dyrektor kontaktuje si¢ z policja ,
-E’ B przekazuja informacje dotyczace szczegotéw i ustalaja
f@,} E ) dalsze postepowanie (substancjg przekazuje sig¢ policji).Ze
2 o E’ zdarzenia sporzadza sig notatke.
g§gs
SE%
-
25 E
; N2 1.Nauczyciel ~wychowawca, pedagog, przyjmuje
% ] 2 zgloszenie ucznia i ustala okolicznosci kradziezy.
8 R 2 Nauczyciel zglasza szkodg rodzicom ucznia.
= E: I;-". < 3.Jezeli wyjasnienie nie przyniesie rezultatu , po
~ ) g -
- S uzgodnieniu z dyrekcja mozna fakt zglosi¢ policji.
°o B .2 1.Nauczyciel opisuje przypadek, okolicznosci.
28 b 2. Wychowawca —pedagog wzywa do szkoly rodzica ,
R ET przeprowadza rozmowg , sporzadza z niej notatke .
- N = 3.Pedagog w przypadku powtorzenia si¢ sytuacji zgtasza
T ™ fakt przemocy do os$rodka pomocy spolecznej ( zatozenie
A Niebieskiej Karty ), sadu rodzinnego.
25 1. Nauczyciel zglasza fakt dyrektorowi w formie
52 notatki.
'§ = 2. Przeprowadza sig rozmowe ze sprawca 1jego
&) E‘ rodzicami.
2 3. Dyrektor lub nauczyciel zgtasza fakt na policje .
=




